
การดําเนินโครงการ
พัฒนาวิชาการใน
ระบบสารสนเทศ
บริการวิชาการ

สํานักงานนวัตกรรมและพันธกิจเพ่ือสังคม
ป 2566 ณ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

สําหรับบางเขนสําหรับบางเขน



และและออฟไลน์ออฟไลน์

ข ัน้ตอนการดําเนนิข ัน้ตอนการดําเนนิ
โครงการพฒันาโครงการพฒันา

วชิาการและวชิาการและ
มอบอํานาจมอบอํานาจ  
แบบแบบออนไลน์ออนไลน์



หัวหนา้โครงการ หัวหนา้ภาค คณบดี/ผอ.สาํนกั

อธกิารบดี รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรม
และกิจการเพื�อสงัคม

สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

ข้ันตอนการดําเนินโครงการพัฒนาข้ันตอนการดําเนินโครงการพัฒนา

วิชาการและมอบอํานาจ แบบวิชาการและมอบอํานาจ แบบออนไลนออนไลน

พิจารณา

ตรวจสอบและ

ออกเลขระเบียน

1 2 3

46 5



หัวหนา้โครงการ หัวหนา้ภาค

อธกิารบดี รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรม
และกิจการเพื�อสงัคม

สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

พิจารณา

ตรวจสอบ

ออกเลขระเบียน

1 2 3

46 5

ข้ันตอนการดําเนินโครงการพัฒนาข้ันตอนการดําเนินโครงการพัฒนา

วิชาการและมอบอํานาจ แบบวิชาการและมอบอํานาจ แบบออฟไลนออฟไลน

คณบดี/ผอ.สาํนกั



ชอ่งทางเขา้ทางลัด



ชอ่งทางเขา้ ที�เห็นคู่มอืและขั�นตอน





ขอมูลโครงการเกาท่ีอยูในระบบฐานขอมูลพัฒนา
วิชาการ (เกา) กอนปงบประมาณ 2567 ของ
ทุกคณะ/สํานัก/วิทยาเขต ดําเนินการจััดทํา
มก.พว. 02-04 ในระบบฐานขอมูลเดิม

หัวหนา้
โครงการ

ขอมูลโครงการใหมท่ีกรอกขอมูล ในวันท่ี
2 ตุลาคม 2566 ในระบบสารสนเทศ
บริการวิชาการ (ใหม) มก.พว. 01

สําหรับป 2567

OLD-SYSTEMOLD-SYSTEM

NEW-SYSTEMNEW-SYSTEM



กรอกขอ้มูลโครงการในระบบ
สารสนเทศบรกิารวชิาการ    
โดยมกีารใชล้ายเซน็
อิเล็กทรอนกิส ์มก.พว. 01-05 

การทําโครงการในรูปแบบออนไลน์

การเดนิดว้ยเอกสารและ  
ลงนามดว้ยปากกา

การทําโครงการในรูปแบบ
ออฟไลน์

การใชระบบสารสนเทศบริการวิชาการการใชระบบสารสนเทศบริการวิชาการ  

เร่ิมใชงาน 2 ตุลาคม 2566เร่ิมใชงาน 2 ตุลาคม 2566

2 รูปแบบ

รูปแบบที� 1 รูปแบบที� 2



อธกิารบดี
ลงนาม/อนมุติั
ดว้ยลายเซน็
อิเล็กทรอนิกส์

หัวหนา้โครงการ ดาํเนนิการทํา 
มก.พว. 01-05 ออนไลน์

มอบอํานาจ/การโอนเงินจดัสรร
(ลงนามอิเล็กทรอนกิส)์

รองอธกิารบดี
พจิารณา/อนมุติั/
มอบอํานาจ ลายเซน็

อิเล็กทรอนกิส์

คณบดี/ผอ.สาํนกั
พจิารณา/อนมุติัดว้ย
ลายเซน็อิเล็กทรอนกิส์

หัวหน้าโครงการ 
ใชร้ปูแบบออนไลน์ดาํเนินการ

หัวหนา้ภาควชิา 
พจิารณาลงนามดว้ยลาย

เซน็อิเล็กทรอนกิส์

รูปแบบที่ 1 (ออนไลน์) 

ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

สาํนกังานนวตักรรมและ
พนัธกิจเพื�อสงัคม
พจิารณา/จดัทํามอบ

อํานาจ/ออกเลขระเบยีน



หัวหนา้โครงการ 
ดาํเนินการทํา มก.พว. 01-05 

ออฟไลน์ (คลิกสง่พมิพเ์อกสารและ
เสนอตามขั�นตอน)

คณบดี/ผอ.สาํนกั
พจิารณา/อนมุติั

โครงการดว้ยปากกาเซน็
ลงในเอกสาร

รองอธกิารบดี
พจิารณา/อนมุติั/มอบ
อํานาจ ดว้ยปากกาเซน็

ลงในเอกสาร

อธกิารบดี
ลงนาม/อนุมติัด้วย

ปากกาเซน็ลงในเอกสาร

สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม
พจิารณา/จดัทํามอบ
อํานาจ ออกเลขระเบยีน

รูปแบบที่ 2 (ออฟไลน์) 

เดินด้วยเอกสาร

หัวหนา้ภาควชิา 
พจิารณาลงนามดว้ย

ปากกาเซน็ลงในเอกสาร



การอนุมตัโิครงการการอนุมตัโิครงการ
ตามวงงบประมาณตามวงงบประมาณ

ที่ไดร้บัที่ไดร้บั  
รูปแบบรูปแบบออนไลน์ออนไลน์

และและออฟไลน์ออฟไลน์



(บางเขน)

งบประมาณงบประมาณ
ไม่เกนิไม่เกนิ  

3 ลา้นบาท3 ลา้นบาท  
จดัทําแบบ 01/02/03/05



หัวหนา้โครงการ
คณาจารย์
นกัวจิยั

หัวหนา้หนว่ยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

ภาคเอกชน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา อนมุติัโครงการ

สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม
เพิ�ม หนงัสอืมอบอํานาจ
ในระบบ/ออกเลขระเบยีน

นติิกร สนส.
(ตรวจสญัญา)

หวัหน้าโครงการ

ไม่เกิน 3 ล้านบาท

ผอ. สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

พจิารณา หนงัสอืมอบอํานาจ
และ มก.พว.01

รองอธกิารบดี
มอบอํานาจ
ในระบบ

รปูแบบ Online 
(ระบบสารสนเทศบริการวชิาการ)

1 2 3

4
5

จัดทําแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอํานาจ



หัวหนา้โครงการ
คณาจารย์
นกัวจิยั

หัวหนา้หนว่ยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

ภาคเอกชน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา อนมุติัโครงการ

สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม
เพิ�ม หนงัสอืมอบอํานาจ/

ออกเลขระเบยีน

นติิกร สนส.
(ตรวจสญัญา)

หวัหน้าโครงการ

ไม่เกิน 3 ล้านบาท

ผอ. สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

พจิารณา หนงัสอืมอบอํานาจ
และ มก.พว.01

รองอธกิารบดี
มอบอํานาจ

รปูแบบ Offline (เดนิดว้ยเอกสาร)

พมิพเ์ป�น
เอกสาร

1 2 3

4
5

จัดทําแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอํานาจ



(บางเขน)

งบประมาณงบประมาณ
3 - 53 - 5  

ลา้นบาทลา้นบาท
จดัทําแบบ 01/02/03/05



นติิกร สนส.
(ตรวจสญัญา)

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวจิยั

ภาคเอกชน

รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรม
และกิจการเพื�อสงัคม

(ลงนามหนงัสอืมอบอํานาจ
และอนมุติัโครงการ

ในระบบ)

สาํนักงานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม
ตรวจสอบ/จดัทําเพิ�ม
หนังสอืมอบอํานาจ

ในระบบ/ออกเลขระเบยีน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา

หัวหนา้หนว่ยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

พจิารณา

รปูแบบ Online (ระบบสารสนเทศบริการวชิาการ)

หวัหน้าโครงการ

3-5 ล้านบาท

ผอ. สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

พจิารณา หนงัสอืมอบอํานาจ
และ มก.พว.01

1 2 3

4
5

จัดทําแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอํานาจ



นติิกร สนส.
(ตรวจสญัญา)

สาํนักงานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม
ตรวจสอบ/จดัทําเพิ�ม
หนังสอืมอบอํานาจ/
ออกเลขระเบยีน

หัวหนา้หนว่ยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

พจิารณา

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวจิยั

ภาคเอกชน

รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรม
และกิจการเพื�อสงัคม

(ลงนามหนงัสอืมอบอํานาจ
และอนมุติัโครงการ)

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา

หวัหน้าโครงการ

3-5 ล้านบาท

ผอ. สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

พจิารณา หนงัสอืมอบอํานาจ
และ มก.พว.01

รปูแบบ Offline (เดนิดว้ยเอกสาร)

พมิพเ์ป�น
เอกสาร

1 2 3

4
5

จัดทําแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอํานาจ



(บางเขน)

งบประมาณงบประมาณ
มากกว่ามากกว่า  

5 ลา้นบาท5 ลา้นบาท
จดัทําแบบ 01/02/03/05



นติิกร สนส.
(ตรวจสญัญา)

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวจิยั

ภาคเอกชน

รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรม
และกิจการเพื�อสงัคม
(พจิารณาหนงัสอืมอบ
อํานาจ และ มก.พว.01)

สาํนักงานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม
ตรวจสอบ/จดัทําเพิ�ม
หนังสอืมอบอํานาจ

ในระบบ/ออกเลขระเบยีน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา

หัวหนา้หนว่ยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

พจิารณา

รปูแบบ Online (ระบบสารสนเทศบริการวชิาการ)

หวัหน้าโครงการ

ผอ. สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

พจิารณา หนงัสอืมอบอํานาจ
และ มก.พว.01

เกิน 5 ล้านบาท

อธกิารบดี
(อนมุติัโครงการในระบบ

และมอบอํานาจ)

1 2 3

4
56

จัดทําแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอํานาจ



นติิกร สนส.
(ตรวจสญัญา)

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวจิยั

ภาคเอกชน

รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรม
และกิจการเพื�อสงัคม
(พจิารณาหนงัสอืมอบ
อํานาจ และ มก.พว.01)

สาํนักงานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม
ตรวจสอบ/จดัทําเพิ�ม
หนังสอืมอบอํานาจ/
ออกเลขระเบยีน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา

หัวหนา้หนว่ยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

พจิารณา

หวัหน้าโครงการ

ผอ. สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม

พจิารณา หนงัสอืมอบอํานาจ
และ มก.พว.01

เกิน 5 ล้านบาท

อธกิารบดี
(อนมุติัโครงการ
และมอบอํานาจ)

รปูแบบ Offline (เดนิดว้ยเอกสาร)

พมิพเ์ป�น
เอกสาร

1 2 3

4
56

จัดทําแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอํานาจ



เพื่อใหท้ราบขอ้มูลโครงการตนเอง 
ในการจดัสรรคา่อํานวยการ

ในแต่ละงวด เพื่อในงวดต่อไปทราบว่ามกีารเบกิจา่ยเงนิไปแลว้จาํนวนกีค่ร ัง้

การจดัทาํขอ้มลูการจดัทาํขอ้มลู
โอนจดัสรรโอนจดัสรร

คา่อาํนวยการคา่อาํนวยการ



เสนอ
ผูบ้งัคับบญัชา
ตามลําดับชั�น

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวจิยั

การเงินคณะ/ผูที้�ได้รบัมอบหมาย
ดําเนนิการตรวจสอบตามขั�นตอนและจดัสง่
สาํเนาเอกสารวทิยาเขต พรอ้มรบัรองการ
ตรวจสอบของการเงิน
1) โอนเงินค่าใชจ้า่ย 85% ให้หัวหนา้โครงการ
2) จดัสรรค่าอํานวยการ 15%

  จดัทําบนัทกึโอนเงนิในระบบ
  สารสนเทศบริการวชิาการ

สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม 
ตรวจสอบ เอกสารในระบบ
และกดรบัการโอนเงิน

หวัหน้าโครงการ

การจดัทําขอ้มลูโอนจดัสรรคา่อํานวยการ

จดัทําในระบบ

พมิพอ์อกเป�น
เอกสาร

ขอรบัรองการ
ตรวจสอบ



มก.พว.02มก.พว.02  
สรุปประเดน็ในสญัญาสรุปประเดน็ในสญัญา

*กรณีโครงการที่ขอมอบอาํนาจใหด้าํเนนิการ
ในนาม มก. เพื่อใหท้ราบขอ้มูลของสญัญา 
และมหีลกัฐานสญัญาจา้งที่ลงนามครบถว้น

พรอ้มเอกสารประกอบสญัญาแลว้ของโครงการ

(แนบสญัญาจา้ง/บนัทกึขอ้ตกลง)(แนบสญัญาจา้ง/บนัทกึขอ้ตกลง)



สาํนกังานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม 

ตรวจสอบ เอกสารสญัญาใน
ระบบและกดรบัทราบ

หัวหนา้โครงการ
คณาจารย์
นกัวจิยั

โครงการที�ขอมอบ จาก มก.
ต้องดําเนนิการจดัทํา สรุปประเด็น

ในสญัญา เมื�อมกีารลงนาม
สญัญาแล้วภายใน 20 วนั 

การจดัทําขอ้มลูแบบ มก.พว.02 >> สรุปประเดน็ในสญัญา

จดัทําในระบบ
สารสนเทศ

บรกิารวชิาการ

แนบไฟล์สญัญา



การขยายการขยาย
ระยะเวลาระยะเวลา
โครงการโครงการ

มก.พว. 04มก.พว. 04



หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

พจิารณา

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวจิยั

รองอธกิารบดีฝ�าย
นวตักรรมและกิจการ

เพื�อสงัคม
(อนมุติัขยายระยะเวลา 
ในระบบออนไลน)์

สาํนักงานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม 
ตรวจสอบ มก.พว.04 ใน

ระบบออนไลน์

หัวหนา้หนว่ยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา

รปูแบบ Online (ระบบสารสนเทศบริการวชิาการ)

ทุกงบประมาณ



หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สาํนกั สถาบนั

พจิารณา

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวจิยั

รองอธกิารบดีฝ�าย
นวตักรรมและกิจการ

เพื�อสงัคม
(อนมุติัขยายระยะเวลา )

หัวหนา้หนว่ยงาน
ระดับภาควชิา
พจิารณา

ทุกงบประมาณ

รปูแบบ Offline (เดนิดว้ยเอกสาร)

พมิพเ์ป�น
เอกสาร

สาํนักงานนวตักรรม
และพนัธกิจเพื�อสงัคม 
ตรวจสอบ มก.พว.04 ใน

ระบบออนไลน์



โครงการที�ให้บรกิาร
เกี�ยวกับพชืกัญชา
กัญชง และ กระท่อม

โครงการที�ให้บรกิาร
เกี�ยวกับพชืกัญชา
กัญชง และ กระท่อม



พจิารณา คณะกรรมการกลาง นโยบายพชื
กัญชา กัญชง และกระท่อม

(บางเขน) 
พจิารณาให้ดําเนินโครงการ

สาํนกังานนวตักรรมและ
พนัธกิจเพื�อสงัคม 

(ดําเนนิการเป�ดโครงการ)

จดัสง่เอกสารโครงการ
กัญชา กัญชง 
และกระท่อม อนุมติัแล้ว

หัวหน้าโครงการ 

โครงการทีใ่หบ้ริการเก่ียวกบั
พชืกญัชา กญัชง และ กระทอ่ม



ในการใชร้ะบบสารสนเทศ
บรกิารวชิาการ 27 ก.ย. 2566

**เป�นขอ้คําถามและคําตอบ 

ความรูค้วามเขา้ใจความรูค้วามเขา้ใจความรูค้วามเขา้ใจ   
ในการดาํเนนิในการดาํเนนิในการดาํเนนิ

โครงการพฒันาโครงการพฒันาโครงการพฒันา
วชิาการวชิาการวชิาการ



THANK YOU


