
ขอ้ควรรูเ้กี�ยวกับ
โครงการพฒันาวชิาการ

วันท่ี 29 สิงหาคม 2566

โดย งานสง่เสรมิและสนบัสนนุบรกิารวชิาการ
สาํนกังานนวตักรรมและพนัธกิจเพื�อสงัคม



เครื�องมอืการ
ดําเนนิโครงการ
พฒันาวชิาการ

ขอ้บงัคับมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตรว์า่ดว้ยการ
พฒันาวชิาการ  พ.ศ.2559
ขอบังคับ มก.วาดวยการพัฒนาวิชาการ (ฉบับท่ี
2) พ.ศ.2563 (การจัดซ้ือจัดจาง)

ขั�นตอนการดาํเนนิโครงการพฒันาวชิาการ

ระบบฐานขอ้มูลพฒันาวชิาการ



ประเด็นสาํคัญของขอ้บงัคับฯ วา่ด้วยการ
พฒันาวชิาการ 2559

หมายถึง : การศึกษาวิจัย (เฉพาะการวาจางศึกษาวิจัย) การวิเคราะห และ ประมวลผลการ
ทดสอบ การตรวจสอบ การสํารวจ การประมวลผล การวางระบบ การออกแบบ การประดิษฐ  
การสราง การผลิต การควบคุม การติดต้ัง การซอมแซม การปรับปรุง การประกอบ การสง
เสริม การพัฒนาวางแผน การติดตามประมวลผล การฝึ กอบรม การจัดประชุมสัมมนา การ
จัดประชุมวิชาการ การใหคําปรึกษา หรือการใหบริการทางวิชาการอ่ืนๆ   

หมายความวา่

เป�นการใหบ้รกิารงานวชิาการแก่บุคคลภายนอก สว่นราชการ
องค์การ รฐัวสิาหกิจ หรอืเอกชน
(การจา้งจากคนภายนอก)

ไมใ่ชก่ารใหบ้รกิารแก่หน่วยงานภายใน
มหาวทิยาลัยเป�นหลัก (มก.)



หมวดที� 2
การรบังาน

1.ให้หัวหนา้สว่นงานหรอืเทียบเท่าขึ�นไปทํา
หนา้ที�เป�นผูร้บังานและมอบหมายให้บุคลากร

2.ต้องตรงกับความเชี�ยวชาญ
ของบุคลากรหรอืสว่นงานและไมเ่ป�น

อุปสรรคต่องานประจาํ

5.ต้องมสีดัสว่นของ 
ผูเ้ชี�ยวชาญในโครงการ/หรอืจา่ยค่าตอบแทน

ให้บุคลากรมก.ไมน้่อยกวา่50 %
**หากมคีนน้อยให้แจง้เหตผุลใน มก.พว.01**      

6.สามารถรว่มกับหน่วยงานภายนอกได้
แต่ให้มกีารแยกสดัสว่นงานที�ชดัเจน ใน
ขอ้เสนอโครงการและด้านราคา รวมทั�ง

ความรบัผิดชอบในสญัญา

4.  กรณีมกีารรว่มงานมากกวา่หนึ�งภาควชิาหรอื
หนึ�งคณะ ต้องทําความตกลงกับผู้รว่มงานดําเนิน
การรว่มกัน และให้คณะที�เกี�ยวขอ้งกลั�นกรองและ

ให้ความเห็นชอบก่อนเสนอม มก. 

3.  การพจิารณาผูร้ว่มงานควรเป�นบุคลากร
ของมก.ที�ความรู ้ความเชี�ยวชาญตรงตาม
ลักษณะงานก่อน ในการเป�น ผูร้ว่มงาน



หมวดที� 3
การกําหนดและ

จดัสรรค่าให้บรกิาร

อัตรา
ค่าใชจ้า่ย

ให้เป�นไปตามที�ตกลงในสญัญา และให้ถัว
เฉลี�ยจา่ยได้เท่าที�จา่ยจรงิ

ค่าอํานวยการ อัตรารอ้ยละ 15 ของค่าให้บรกิารพฒันาวชิาการ
ไมร่วมที�ดินสิ�งก่อสรา้งโดยคิดเป�นรายงวด

เกณฑ์การ
จดัสรรอํานวย

การค่า

แบง่เป�น 3 สว่นโดย1 สว่นให้กับมก. สว่นอีก     
 2 สว่นให้สว่นงานต้นสงักัดผูร้บังาน

เงินเหลือจา่ย กรณีมเีงินเหลือจา่ยให้จดัสรร
เหมอืนการจดัค่าอํานวยการ 15%



2 สวนของ
สวนงาน

1 สวนของ
มก.

คาอํานวยการ 15 % ของ
งบประมาณท้ังหมดท่ีได
รับ /กรณีเงินเหลือจาย

คิดเป็น 3 สวน

*กรณีมเีงินเหลือจา่ยให้จดัสรรในอัตราเดียวกับค่าอํานวยการ*

อัตราค่าอํานวยการและเกณฑ์การจดัสรร



อํานาจการอนมุติั
ลดหยอ่นเป�น
ของอธกิารบดี

ค่าใชจ้า่ยหมวด
ที�ดินสิ�งก่อสรา้ง

การยกเวน้ (ลดหยอ่น)ค่าอํานวยการ มก. 15 %



การจัดซ้ือจัดจาง 
ขอ 16

ครุภัณฑท่ีดินส่ิงกอสราง
ขอ 16

การเบิกจายและการจัดสรร 
ขอ 15

คาปรับ 
ขอ 16

ให้เป�นไปตามระเบยีบวา่ด้วยการจดั
ซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดเุพื�อ
การวจิยัและพฒันาและเพื�อให้การ
บรกิารทางวชิาการ 2563 ตามราย
จา่ยของโครงการที�ได้รบัอนมุติั ขอ้
12 หรอืตามสญัญาหรอืตามบนัทึก
ขอ้ตกลง 

กรณีสิ�นสดุโครงการให้
ดําเนนิการสง่มอบตาม
เงื�อนไขสญัญา หากมไิด้
ระบุไวใ้ห้โอนหรอืสง่
มอบให้สว่นงานที�รบั
งานพฒันาวชิาการ

ให้เบกิเป�นค่าใชจ้า่ย
ของโครงการได้ใน
อัตรารอ้ยละ85 และ
จดัสรรเป�นค่าอํานวย
การทันที�ในแต่ละงวด
ในอัตรารอ้ยละ15

ให้เป�นความรบั
ผดิชอบและเป�น
ค่าใชจ้า่ยของ
โครงการ

หมวดที� 4 การรบัและเบกิจา่ย



หมวดที� 5
การดาํเนนิงาน
และการรายงาน

หน้าที�ของ
หัวหน้าสว่นงาน

หนา้ที�ของ
หัวหนา้
โครงการ

มอบหมายใหบุ้คลากรของสว่นงานเป�น       
 "หัวหนา้โครงการ"
"อนมุติั" โครงการที�มวีงเงินไมเ่กิน 3 ล้านบาท 

        ถ้าเกินวงเงินใหอ้ธกิารบดหีรอืผูที้�ไดร้บัมอบหมาย

หากไมส่ามารถป�ดโครงการตามกําหนดระยะเวลาให้
ดําเนนิการจดัทํา มก.พว.04 อํานาจอนมุติัอยูที่�รอง
อธกิารบดีฝ�ายนวตักรรมและกิจการเพื�อสงัคม
 

จดัทํารายระเอียดโครงการ มก.พว.01-04 
หลังจากเสรจ็สิ�นโครงการ ต้องเก็บหลักฐานเอกสาร
ทางการเงินไวเ้พื�อการตรวจสอบ (ใบเสรจ็และใบ
สาํคัญต่างๆ) และตรงกับที�สรปุใน มก.พว.03
ไมส่ามารถป�ดหรอืชดใชเ้งิน ต้องลงนามรบัสภาพหนี�
(ขอ้ 21)

การขยาย
ระยะเวลา
โครงการ



คณะกรรมการนโยบายพชื
กัญชา กัญชง และ
กระท่อม (บางเขน)

หัวหน้าโครงการกัญชา 
กัญชง และกระท่อม

สาํนักงานนวตักรรมและ
พนัธกิจเพื�อสงัคม 

(ดําเนินการเป�ดโครงการ)

โครงการที�ให้บรกิารเกี�ยวกับพชืกัญชา กัญชง และ
กระท่อม

ตนฉบับสง

กลับหน.คก.



งบประมาณ
อํานาจการอนุมัติ

โครงการ
การมอบอํานาจ

งบประมาณไมเ่กิน 3 ล้าน อนมุติัโครงการที�คณบดี/
ผอ.สาํนกั/สถาบนั 

มอบอํานาจโดยรองอธกิารบดีฝ�าย
นวตักรรมและกิจการเพื�อสงัคม

งบประมาณเกิน 3 ล้าน แต่ไม่
เกิน 5 ล้าน

อนมุติัโครงการที�รองอธกิารบดี
ฝ�ายนวตักรรมและกิจการเพื�อ

สงัคม

มอบอํานาจโดยรองอธกิารบดีฝ�าย
นวตักรรมและกิจการเพื�อสงัคม

งบประมาณเกิน 5 ล้านบาท อนมุติัโครงการโดยอธกิารบดี มอบอํานาจโดยอธกิารบดี

สรุปการดําเนนิโครงการพฒันาวชิาการ (บางเขน)



งบประมาณ
อํานาจการอนุมัติ

โครงการ
การมอบอํานาจ

งบประมาณไมเ่กิน 
3 ล้าน

อนมุติัโครงการที�คณบดี/
ผอ.สาํนกั/สถาบนั 

มอบอํานาจโดย
รองอธกิารบดีวทิยาเขต

งบประมาณเกิน 3 ล้าน
แต่ไมเ่กิน 5 ล้าน

อนมุติัโครงการที�รอง
อธกิารบดีวทิยาเขต

มอบอํานาจโดยรองอธกิารบดี
ฝ�ายนวตักรรมและกิจการเพื�อ

สงัคม

งบประมาณเกิน 
5 ล้านบาท

อนมุติัโครงการโดย
อธกิารบดี มอบอํานาจโดยอธกิารบดี

สรุปการดําเนนิโครงการพฒันาวชิาการ (วทิยาเขต)



ย่ืนขอเสนอตอรอง
ราคา

หนังสือเชิญจากผูวา
จาง

ขอเสนอโครงการ 

ย่ืนขอเสนอ ตอรอง
ราคา ลงนามสัญญา

และรับเงิน

หนังสือเชิญจากผูวา
จาง พรอม TOR

รางสัญญา 
(กรณีหนวยงานเอกชน)

แบบมก.พว.01

ลงนามสัญญาและ

รับเงินคาจาง
หนังสือตอบรับจากผู

วาจาง

รางสัญญา
 (กรณีหนวยงาน

เอกชน)
แบบมก.พว.01

รับเงินคาจาง
สัญญาจาง (สําเนาท่ี
ลงนามครบถวน

แลว)
แบบมก.พว.01 (สําเนา)

การขอมอบอํานาจใหดําเนินการในนาม มก.





กระบวนการดําเนิน
โครงการ



หัวหน าโครงการ
คณาจารย นักวิจัย

นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน าหนวย

งานระดับภาค

วิชา

มอบอํานาจ
หัวหน าหนวยงานระดับ

คณะ สํานัก สถาบัน 
(อนุมัติโครงการ)

กองบริหารงาน
วิจัย

สํานักงานนวัตกรรมและพันธ
กิจเพ่ือสังคม รับและออกเลข

ระเบียน

ไมมอบอํานาจ

รองอธิการบดีวิทยาเขต 

มอบอํานาจ
เอกชน

จดัทําแบบมก.พว.01 ในระบบฐานขอ้มูล
Print out เสนอลงนามตามลําดบับงัคับบญัชา (บนัทึกนาํ + มก.พว.01)
ระดบัภาควชิา/ฝ�าย ต้องไมม่โีครงการพน้กําหนดเกิน 60 วนั
หนังสอืเชญิ พรอ้ม TOR, ขอ้เสนอดา้นเทคนิคและราคา
โครงการ

งบประมาณไมเ่กิน 3 ล้านบาท (วทิยาเขต)
หวัหนา้โครงการ 



หัวหน าโครงการ
คณาจารย นักวิจัย

นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน าหนวย

งานระดับภาค

วิชา

มอบอํานาจ

หัวหน าหนวยงานระดับคณะ
สํานัก สถาบัน 

กองบริหารงานวิจัย

สํานักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพ่ือสังคมรับและ

ออกเลขระเบียน

รองอธิการบดีวิทยาเขต
(อนุมัติโครงการ)

เอกชน

รองอธิการบดีฝาย
นวัตกรรมและกิจการ

เพ่ือสังคม
 (ลงนามในหนังสือมอบ

อํานาจ) 

จดัทําแบบมก.พว.01 ในระบบฐานขอ้มูล
Print out เสนอลงนามตามลําดบับงัคับบญัชา (บนัทึกนาํ + มก.พว.01)
ระดบัภาควชิา/ฝ�าย ต้องไมม่โีครงการพน้กําหนดเกิน 60 วนั
หนงัสอืเชญิ พรอ้ม TOR, ขอ้เสนอด้านเทคนคิและราคา
โครงการ

งบประมาณเกิน 3 ล้านบาท แต่ไมเ่กิน 5 ล้านบาท (วทิยาเขต)
หวัหนา้โครงการ



หัวหน าโครงการ
คณาจารย นักวิจัย

หัวหน าหนวย

งานระดับภาค

วิชา

เกิน 3 ลานบาท
ไมเกิน 5 ลาน

บาท

หัวหน าหนวยงานระดับคณะ
สํานัก สถาบัน (อนุมัติ
โครงการไมเกิน 3 ลาน)

สํานักงาน
นวัตกรรมและพันธ
กิจเพ่ือสังคม รับ
โครงการออกเลข
ระเบียนโครงการ
และมิติโครงการใน

ERP

ไมเกิน 3 ลานบาท

รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรมและ
กิจการเพื�อสงัคม

(อนุมัติโครงการ/ลงนามมอบ
อํานาจ)

เกิน 3 ลานบาท ไมเกิน 5 ลานบาท

จดัทําแบบมก.พว.01 ในระบบฐานขอ้มูล
Print out เสนอลงนามตามลําดบับงัคับบญัชา (บนัทึกนาํ + มก.พว.01)
ระดบัภาควชิา/ฝ�าย ต้องไมม่โีครงการพน้กําหนดเกิน 60 วนั
หนงัสอืเชญิ พรอ้ม TOR, ขอ้เสนอดา้นเทคนคิและราคา
โครงการ

งบประมาณไมเ่กิน 5 ล้าน (บางเขน)
หัวหน้าโครงการ 



หัวหน าโครงการ
คณาจารย นักวิจัย

นิติกร
 (ตรวจสัญญา)

หัวหน าหนวย

งานระดับภาค

วิชา

หัวหน าหนวยงานระดับคณะ
สํานัก สถาบัน

กองบริหารงานวิจัย

สํานักงานนวัตกรรมและพันธกิจ
เพ่ือสังคมรับและออกเลข

ระเบียน

รองอธิการบดีวิทยาเขต

เอกชน

รองอธกิารบดฝี�ายนวตักรรมและ
กิจการเพื�อสงัคม

อธกิารบดี
(อนมุติัโครงการและมอบอํานาจ)

จดัทําแบบมก.พว.01 ในระบบฐานขอ้มูล
Print out เสนอลงนามตามลําดบับงัคับบญัชา (บนัทึกนาํ + มก.พว.01)
ระดบัภาควชิา/ฝ�าย ต้องไมม่โีครงการพน้กําหนดเกิน 60 วนั
หนงัสอืเชญิ พรอ้ม TOR, ขอ้เสนอด้านเทคนคิและราคา
โครงการ

งบประมาณเกิน 5 ล้าน (ทกุวทิยาเขต)
หัวหนา้โครงการ 

บางเขน

วิทยาเขต



หัวหน าโครงการ
คณาจารย นักวิจัย

หัวหน าหนวย

งานระดับภาค

วิชา

หัวหน าหนวยงานระดับคณะ
สํานัก สถาบัน 

สํานักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพ่ือสังคม

รองอธกิารบดฝี�ายนวตักรรมและ
กิจการเพื�อสงัคม

(อนมุติัขยายระยะเวลา)

กองบริหารงานวิจัย

รองอธิการบดีวิทยาเขต

บางเขน

จดัทําแบบมก.พว.04 ในระบบฐานขอ้มูล
Print out เสนอลงนามตามลําดบับงัคับบญัชา (บนัทึกนาํ + มก.พว.04)
ทําบนัทึกชี�แจงเหตผุลในการขยายระยะเวลาเกิน 3 ครั�ง พรอ้มแนบหลักฐาน
ประกอบ ก่อนการจดัทําแบบมก.พว.04 ครั�งต่อไป

หวัหนา้โครงการ

ก า ร ข อ อ นุ มั ติ ข ย า ย ร ะ ย ะก า ร ข อ อ นุ มั ติ ข ย า ย ร ะ ย ะ

เ ว ล า  ( ทุ ก ว ง เ งิ น )เ ว ล า  ( ทุ ก ว ง เ งิ น )

วิทยาเขต



การเงินคณะ
(ตรวจสอบและลงนามรบัรอง

ความถกูต้องของบญัชโีครงการ)

ตัวอยางขอความรับรองการตรวจสอบของการเงิน
เรียน ผูอํานวยการสํานักงานนวัตกรรมและพันธกิจเพ่ือสังคม
          ไดตรวจสอบรายการบัญชีในระบบ ERP แลวครบถวนถูก
ตอง สามารถบันทึกขอมูลลงระบบฐานขอมูลพัฒนาวิชาการได

หนังสอืแจง้ใหต้้นสงักัดตรวจสอบบญัชโีครงการพฒันฯใน
ระบบ ERP ตามงวดเงิน

อว6501.0210/ว2617 ลว. 25 พ.ย.65

โอนงวด
คณะ

(แจง้หน.คก.เก็บรวบรวม)

สาํนกังานนวตักรรมและพนัธ
กิจเพื�อสงัคม 

(กรอกขอ้มูลในระบบฐานฯ)



หัวหน าโครงการ
คณาจารย นักวิจัย

หัวหน าหนวย

งานระดับภาค

วิชา

หัวหน าหนวยงานระดับคณะ
สํานัก สถาบัน (อนุมัติ

โครงการ ไมเกิน 3 ลานบาท)

สํานักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพ่ือสังคม

รองอธกิารบดฝี�ายนวตักรรมและกิจการเพื�อสงัคม
(อนุมัติ เกิน 3 ลานแตไมเกิน 5 ลาน บางเขน)

อธกิารบดี
(อนุมัติ เกิน 5 ลาน)

สําเนาแจง
 ไมเกิน 3 ลาน

บาท
ตนฉบับเกิน 3 ลานบาท

จดัทําแบบมก.พว.03 ในระบบฐานขอ้มูล
Print out เสนอลงนามตามลําดบับงัคับบญัชา (บนัทึกนาํ + มก.พว.03)
แนบสาํเนาสญัญาจา้ง/ใบสั�งจา้ง/ขอ้ตกลง (กรณมีอบอํานาจและยงัไมไ่ด้
สง่สาํเนาสญัญาจา้งใหส้นส.หลังจากลงนามแล้ว) และหนงัสอืรบัรองผล
การทํางานจากผูว้า่จา้ง
แนบสรปุรายรบั-จา่ย (กรณโีครงการลักษณะกลุ่ม 2)

หัวหน้าโครงการ (บางเขน)

การเงินคณะ
ตรวจและรับรองความ

ถูกตองของบัญชี
โครงการใน ERP



หัวหน าโครงการ
คณาจารย นักวิจัย

หัวหน าหนวย

งานระดับภาค

วิชา

หัวหน าหนวยงานระดับคณะ
สํานัก สถาบัน

 (อนุมัติโครงการไมเกิน
 3 ลานบาท)

สํานักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพ่ือสังคม
(รับปิดในระบบ)

รองอธกิารบดวีทิยาเขต
(อนุมัติปิด เกิน 3 ลาน แตไมเกิน 5 ลาน

วิทยาเขต)

รองอธกิารบดีฝ�ายนวตักรรมและกิจการเพื�อสงัคม
(อนมุติั เกิน 3 ล้านแต่ไมเ่กิน 5 ล้าน บางเขน)

อธกิารบดี
(อนุมัติ เกิน 5 ลาน)

สําเนาแจง
 ไมเกิน 5 ลาน

บาท

จดัทําแบบมก.พว.03 ในระบบฐานขอ้มูล
Print out เสนอลงนามตามลําดบับงัคับบญัชา (บนัทึกนาํ + มก.พว.03)
แนบสาํเนาสญัญาจา้ง/ใบสั�งจา้ง/ขอ้ตกลง (กรณมีอบอํานาจและยงัไมไ่ด้
สง่สาํเนาสญัญาจา้งใหส้นส.หลังจากลงนามแล้ว) และหนงัสอืรบัรองผล
การทํางานจากผูว้า่จา้ง 
แนบสรปุรายรบั-จา่ย (กรณโีครงการลักษณะกลุ่ม 2)

หัวหน้าโครงการ (วทิยาเขต)

กองบริหารงานวิจัย

สําเนาแจง
 ไมเกิน 3 ลาน

บาท



ตัวอยางขอความรับรองการตรวจสอบของการเงิน

กรณีปิดโครงการ
เรียน ผูอํานวยการสํานักงานนวัตกรรมและพันธกิจเพ่ือสังคม
          ไดดําเนินการตรวจสอบ ERP แลว มีการเบิกจายครบทุก
งวด ไมมียอดคงเหลือในบัญชีของโครงการ สามารถดําเนินการ
ปิดโครงการได

กรณียกเลิกโครงการ
เรียน ผูอํานวยการสํานักงานนวัตกรรมและพันธกิจเพ่ือสังคม
          ไดดําเนินการตรวจสอบ ERP แลว ไมมีการเบิกจายเงินของ
โครงการ สามารถยกเลิกโครงการได

Print บัญชีแยกประเภทจากประบบ ERP
ประกอบ พรอมลงนามรับรอง



ทํา

กรณี

แนบ

ยกเลิกโครงการ
บันทึกขอความขอยกเลิกโครงการพรอมบอกเหตุผล       

ผูรับผิดชอบตรวจสอบรับรองบัญชีในระบบ ERP วาสามารถ
ยกเลิกโครงการไดหรือไม 

        (อนุมัติตามวงเงินงบประมาณตามวิธีการปรับลดข้ันตอน)

ตนฉบับ/สําเนาเร่ืองขออนุมัติดําเนินโครงการ
หนงัสอืแจง้จากผูว้า่จา้ง (กรณีทําสญัญาจา้ง)
เอกสารท่ีระบุตามสัญญาจางกรณียกเลิกสัญญา

ผูวาจางขอยกเลิกโครงการ
โครงการที�มผีูข้อเขา้รบับรกิารไมเ่ป�นไปตามเป�าหมาย (โครงการ

ไมม่รีายรบัของโครงการ
       ฝึกอบรม ตรวจสอบ ทดสอบ วิเคราะห)



การขอมอบอํานาจ
ให้ดําเนนิการในนาม มก.

แบบฟอรม์ และบนัทึกนาํ ดาวนโ์หลดที�
เวบ็ไซต์ของสาํนกังาน

http://kuservice.ku.ac.th 

เลือกดาวน์โหลด >> เอกสารดาวนโ์หลด >> งานสง่เสรมิและสนบัสนนุบรกิารวชิาการ





ระบบฐานขอ้มูลพฒันา
วชิาการ

 ระบบสนบัสนนุ
การใชง้านด้วย
เวบ็เบราเซอร์



ขอ้บคัับ มก.วา่ด้วยการพฒันาวชิาการ พ.ศ.2559



เอกสารประกอบเพ่ิมเติมสัญญา
หนังสือรับรองนิติบุคคล มก.ใช

พรบ.มก.พ.ศ.2558 
ดาวน โหลดท่ีเว็บสํานักงาน  

หนังสือรับรองเป็นท่ีปรึกษาไทย 
กระทรวงการคลัง 

หนังสือยกเวนการติดอากร
เอกสารสามารถดาวน โหลดท่ีเว็บ
สํานักงาน kuservice.ku.ac.th  





Website สาํนกังานนวตักรรมฯ



ติดตามสถานะของเอกสารโครงการ

**login ด้วย ku google mail**


